g" gl[:j(l:lnghﬁ ESTABLECIMIENTO DE ZONA HORARIA

La primera vez que se accede al correo de la Plataforma en un ordenador aparece un aviso para
seleccionar la zona horaria. Si esta zona no es la correcta, nuestros correos no se ajustaran a la zona
horaria espafiola.

Para modificar la zona horaria de su correo de la Plataforma debe seguir estos pasos:
1.- Acceda a la Plataforma y a a su correo.

2.- Despliegue el meni de CONFIGURACION.
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3.- Acceda a VER TODA LA CONFIGURACION DE OUTLOOK.
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4.- En el men lateral izquierdo, acceda a GENERAL Idioma y zona horaria

Configuracion Idioma y zona horaria Idioma y zona horaria bt
& Buscar configuracion... Apariencia
Idicma
Notificaciones
& General ‘ espafiol (Espafia, alfabetizacion internacional) v‘
= Comeo Categerias Formate de fecha (por ejemplo, 1 de septiembre de 2020, se muestra de esta forma)
Accesibilidad ‘ 01/08/2020 - ‘
B Calendario s
Dispositivos méviles Formato de hora
£ Contactos
S Grupos de distribucion ‘ 01:01 - 23:59 - ‘
Ver la configuracion
rapida Zona horaria actual
Ima i
| (UTC-11:00) Hora universal coordinada-11] ~ |
Privacidad y datos
La zona horaria actual de su horario de reunion es (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris.
Buscar

Si va a permanecer en la zona horaria de (UTC-11:00) Hora universal coordinada-11 permanentemente, cambie las horas de la
reunién para que coincidan con la zona horaria.

Actualizar horario de reunién

Al cambiar las zonas horarias, preguntarme si quiero actualizar mi zona horaria

5.- Vaya a Zona horaria actual y despliegue el menu hasta encontrar:

(UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris

Idioma y zona horaria Idioma y zona horaria

Apariencia
Idioma
Notificaciones

| espafiol (Espafia, alfabetizacién internacional)

Calegais Formato de fecha (por ejemplo. 1 de septiembre de 2020. se muestra de esta forma)
Accesibilidad | 01/09/2020
Dispositivos moviles Formate de hora

Grupos de distribucién | 0701 - 23:59

. Zona horaria actual
Almacenamiento

| (UTC-11:00) Hora universal coordinada-11

Privacidad y datos

Buscar (UTC+01:00) Casablanca
(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Berna, Roma, Estocolmo, Viena
(UTC+01:00) Belgrado, Bratislava, Budapest, Liubliana, Praga

(UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris

(UTC+01:00) Sarajevo, Skopie, Varsovi|_(UTC-01:00) Bruselas, Copenhague Madrid, Paris

(UTC+01:00) Africa Central Occidental
(UTC+02:00) Tripoli

(UTC+02:00) Windhoek

6.- No olvide GUARDAR los cambios.
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